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Der Datenschutz wird aus einem Grundrecht, dem allgemeinen Personlichkeits-

recht (Art. 2 Abs. 1 Grundgesetz (GG) in Verbindung mit Art. 1 Abs. 1 GG)

abgeleitet. Es vertritt das Recht auf informationelle Selbstbestimmung.

Hiernach darf jeder Mensch grundsétzlich selbst Uber die Preisgabe und

Verwendung seiner persénlichen Daten bestimmen. Das heif3t, es geht beim

Datenschutz darum, Informationen zu schitzen, die in unmittelbarem
Zusammenhang mit einer bestimmten Person stehen und nicht fiir die Offentlichkeit
bestimmt sind.

Daten, die in Zusammenhang mit einer Person stehen, nennt man auch personenbezogene
Daten. Hierzu zahlen zum Beispiel:

o der Name o das Geburtsdatum

o die Telefonnummer o das Geschlecht

o die Kreditkarten- oder Personalnummer o die E-Mail-Adresse

o das Aussehen o Fotos

o die Adresse o die religibse oder politische Zuordnung

Mit all diesen Daten oder Informationen lassen sich Personen identifizieren, daher missen
die Daten oder auch Informationen von einem Verein vor der Offentlichkeit geschiitzt
werden. Jedes Vereinsmitglied hat das Recht darauf, dass der Vereinsvorstand sorgsam und
verantwortungsvoll mit den jeweiligen personenbezogenen Daten umgeht. Vereine missen
deshalb die gesetzliche Regelung der sogenannten Datenschutz-Grundverordnung
(DSGVO) und des Bundesdatenschutzes (BDSG) einhalten.

Wichtig ist, dass beim Datenschutz die GroRRe des Vereins keine Rolle spielt. Auch sehr
kleine Vereine missen die DSGVO beachten.

Was bedeute es, Daten zu verarbeiten bzw. Datenverarbeitung?

In der DSGVO wird einheitlich der Begriff ,Datenverarbeitung® verwendet, anstatt zum
Beispiel konkret von Erheben, Erfassen, Verwenden, Verbreiten, Abgleichen etc. zu
sprechen. Das heifdt, immer wenn von ,Datenverarbeitung® die Rede ist, passiert eine Form
der Nutzung mit den entsprechenden personenbezogenen Daten der Vereinsmitglieder.
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Warum bendtigt ein Verein personenbezogene Daten von seinen Mitgliedern?

Personenbezogene Daten werden in einem Verein auf vielfaltige Weise
verarbeitet. Mochte ein Verein zum Beispiel die Mitgliedsbeitrage per
Bankeinzug einsammeln, werden die Kontodaten der Mitglieder benétigt.

O Oder mochte der Verein Einladungen zu einer Mitgliederversammlung
versenden, braucht er dafir die Adressen der Mitglieder. Auch Tatigkeiten
wie das Erfassen neuer Vereinsmitglieder oder das Ordnen bzw. Loschen
von Daten erfordert die Verarbeitung von personenbezogenem Daten. Dabei
spielt es keine Rolle, ob die Daten digital oder analog verarbeitet werden.

Achtung: Jeder Verein darf nur die Daten von seinen Mitgliedern verlangen, die fur die
Funktion des Vereins auch wirklich notwendig sind und nicht mehr!

Beispiel: Wenn die Mitgliedsbeitrage eines Vereins nicht per Bankeinzug eingefordert
werden, dann ist es auch nicht erlaubt, die Kontodaten der Mitglieder zu erfragen.

Beim Datenschutz ist so viel zu beachten. Wo fangt mein Verein am besten an?
Um schrittweise die Vorgaben der DSGVO zu erfiillen, kann ein Verein wie folgt vorgehen:

1. Uberblick verschaffen und ein Verzeichnis der sogenannten Verarbeitungstatigkeiten
anlegen.

Es empfiehlt sich, damit zu beginnen, all die Vorgange und Téatigkeiten im Verein zu
benennen, bei denen personenbezogene Daten allgemein verarbeitet werden. Sobald der
Verein sich selbst einen Uberblick tiber die Verarbeitungstatigkeit von personenbezogenen
Daten verschafft hat, kann der Verein ein Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten
anlegen. Dieses Verzeichnis ist nicht nur hilfreich, sondern muss laut DSGVO sogar
verpflichtend vom Verein gefiihrt werden (Art. 30 Abs. 1 Satz 1 DSGVO).

Wie ein Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten aussehen kann, ist in Anlage 1 (siehe
unten) demonstriert.

2. Einzelne Verarbeitungstéatigkeiten genau auf ihre Rechtsgrundlage prifen

Nachdem der Verein aufgelistet hat, welche personenbezogenen Daten er flr bestimmte
Vorgénge verarbeitet, lohnt es sich, die einzelnen Vorgange auf ihre rechtliche Grundlage zu
prufen. Denn fir jede Verarbeitung von personenbezogenen Daten bendtigt der Verein
eine Rechtsgrundlage! Auch das sieht die DSGVO so vor (Art. 6 Abs. 1 lit. a) bis f)
DSGVO). Haufig besteht die Rechtsgrundlage in einem Gesetz oder einem Vertrag. Ist dies
einmal nicht der Fall, kann der Verein eine Einwilligungserklarung von seinen Mitgliedern als
Rechtsgrundlage einholen.
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Fur grundlegende Vorgange der Datenverarbeitung bendétigt der Verein allerdings keine
Einwilligungserklarung, da in der Regel der Mitgliedsvertrag als Rechtsgrundlage
zwischen dem Mitglied und dem Verein ausreicht. Der Mitgliedsvertrag muss jedoch
selbst zentrale Hinweise zum Datenschutz enthalten, wie in Anlage 2 (siehe unten)
dargestellt.

Formen der Datenverarbeitung, die der Mitgliedsvertrag als Rechtsgrundlage einschlief3t und
kein weiteres Handeln erfordern, sind z. B.

o Einladungen zu Mitgliederversammlungen

o Erstellung oder Versendung der Beitragsrechnung

o Anmeldung bei einer Versicherung (z. B. Unfallversicherung fur Tatigkeiten im
Verein)

Grundsatzlich lasst sich also festhalten, dass alle Vorgénge, die unmittelbar mit dem
Vereinszweck zusammenhangen, auch mit dem Mitgliedsvertrag als Rechtsgrundlage
abgedeckt sind. Der Vereinszweck ist in der Vereinssatzung beschrieben. Ein neues Mitglied
stimmt mit dem Beitritt zum Verein der Vereinssatzung, dem Vereinszweck und somit auch
der Datenverarbeitung zu.

Werden einmal personenbezogener Daten verarbeitet, die nicht aus dem Vereinszweck
abgeleitet werden kdnnen, ist eine Einwilligungserklarung von der betroffenen Person
notwendig. Eine Einwilligungserklarung ist vor allem dann angebracht, wenn besonders
sensible personenbezogene Daten verarbeitet werden. Solche sensiblen Daten sind z. B.

die religibse Zuordnung

gesundheitliche Daten

politische Meinung

Fotoaufnahmen

das Aufbewahren von Daten nach Ende der Mitgliedschaft

O O O O O

Daten dieser Art missen mit der Einwilligung der betroffenen Person verarbeitet werden.

Grundsatzlich ist Verarbeitung sensibler personenbezogener Daten, aus denen die
ethnische Herkunft, politische Meinungen, religidse oder weltanschauliche Uberzeugungen
oder die Gewerkschaftszugehdrigkeit hervorgehen, sowie von genetischen Daten und Daten
Uber Gesundheit oder Sexualleben jedoch untersagt! Hier bestehen nur wenige Ausnahmen
(Art. 9 DSGVO).

Eine Mustervorlage finden Sie in der Anlage 3 am Ende dieses Kapitels.

19 N QN

3. Informieren der Vereinsmitglieder uber die Verarbeitung der
personenbezogenen Daten
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Vereine missen ihre Vereinsmitglieder transparent dariiber informieren, welche Daten zu
welchem Zweck und wie lange verarbeitet werden (Art. 13 DSGVO und Art. 14 DSGVO).

Gegentber ihren Mitgliedern besitzen Vereine demnach nicht nur eine Datenschutzpflicht,
sondern auch eine Informationspflicht.

Bei der Aufnahme von neuen Mitgliedern missen diese Mitglieder umfassend Uber alle
Verarbeitungen ihrer personenbezogenen Daten informiert werden. Hierbei kann ein Hinweis
auf die Datenschutzerklarung schriftlich, elektronisch oder mindlich erteilt werden.

Eine Bestatigung der Kenntnisnahme oder gar eine Einwilligung in die Datenschutz-
informationen seitens der betroffenen Person ist nicht erforderlich.

Wenn der Verein auch eine Vereinswebsite betreiben sollte, miissen die Informationen zum
Datenschutz auch auf der Website veroffentlicht werden.

Wer ist fur den Datenschutz im Verein verantwortlich?

Im Sinne der DSGVO ist der gesetzliche Vertreter des Vereins fiur die

Umsetzung des Datenschutzes verantwortlich. Gemal § 26 Burgerliches
p Gesetzbuch (BGB) hat der Vorstand des Vereins die Stellung eines

gesetzlichen Vertreters. Der Vorstand muss also sicherstellen, dass die

personenbezogenen Daten in einem Verein korrekt und vertrauensvoll
verarbeitet werden.

Dabei kann der Vorstand die Umsetzung des Datenschutzes im Verein auf ein anders
Vereinsmitglied Ubertragen (Datenschutzbeauftragte). Verantwortlich im
datenschutzrechtlichen Sinne ist jedoch auch in diesem Fall weiterhin der Vorstand!

Ein Verein bendtigt grundsétzlich eine:n Datenschutzbeauftragte:n, wenn mindestens 20
Personen stéandig mit der Verarbeitung von personenbezogenen Daten beschaftigt sind.
Hierbei ist es nicht notwendig, dass der/die Datenschutzbeauftragte ein Vereinsmitglied ist.
Auch externe Datenschutzbeauftragte konnen benannt werden, die unter Umstanden tber
mehr Fachwissen im Thema Datenschutz verfligen.

Der Berufsverband der Datenschutzbeauftragten Deutschlands (BvD) e.V. kann Vereine bei
der Suche nach einem:r externen Datenschutzbeauftragten unterstiitzen:

o https://www.bvdnet.de/datenschutzbeauftragten-finden
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Anlage 1 Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten
Verarbeitungs- Zweck der Betroffene Personenbezogene | Weitere Léschfrist* Rechtsgrundlage Ansprech- | Informationspflicht
tatigkeit Verarbeitung Person Daten Empfanger person

rinnen

* Grundsétze zur Loschfristen, Datenvernichtung und Aufbewahrung sind auf der Website der DSGVO einzusehen:
https://www.dsgvo.tools/aufbewahrungsfristen/
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Verarbeitungs- Zweck der Verarbeitung | Betroffene Personenbezogen | Weitere Loschfrist* Rechtsgrundlage | Ansprech- Informationspflicht
tatigkeit Person e Daten Empfanger person
:innen
Mitgliederverwaltung | - Aufnahme neuer Mitglied Name, Vorname, keine 2 Jahre nach Vertrag Uber die Vorstand - Informationstext in
Mitglieder Geburtsdatum, Beendigung Mitgliedschaft Mitgliedsantrag
- Informationen an Adresse, der (Satzung) - mindliche Aufklarung
Mitglieder Geschlecht, Mitgliedschaft
- Abrechnung der Telefonnummer,
Mitglieder Datum des
- Verwaltung des Vereinsbeitritts,
Mitgliedschafts- Religions-
verhaltnisses zugehorigkeit
Beitragsverwaltung Finanzierung des Vereins | Mitglied Name, Vorname, Steuer- 10 Jahre - Vertrag Uber die | Vorstand - Informationstext in
Kontoinhaber:in, berater:in Mitgliedschaft Mitgliedsantrag
Bankverbindung - Aufbewahrungs- - mindliche Aufkldrung
pflichten im
Bereich der
Buchhaltung
Lohnabrechnung Daten-verarbeitung fur Beschaftigt Name, Vorname, Dienst 10 Jahre berechtigtes Vorstand Informationsblatt fir
Uber externe Zwecke des Adresse, (extern); Interesse, die Dienstleister:innen
Dienstleister:innen Beschaftigungs- Kontoverbindung, | Daten- Lohn-abrechnung
verhaltnisses Arbeitszeiten, schutz im an externe
einschlieBlich Steuermerkmale Auftrag Dienstleister:inne
Gehaltszahlung und geregelt n auszulagern

Zahlungen von Steuern
und Abgaben gemal
Sozialgesetze
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Anlage 2  Formulierungshilfe
Informationsblatt nach Art. 13 der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO)

Wir informieren Sie hiermit Gber die wesentlichen Inhalte der Verarbeitung Ihrer
personenbezogenen Daten:

1. Kontaktdaten

Name und Kontaktdaten Verantwortliche:r Kontaktdaten der zustandigen Person im
sowie ggf. Vertreter:in fur die Verarbeitung Ihrer | Vorstand

personenbezogenen Da-
ten

Interne:r Datenschutzbeauftragte:r, sofern Kontaktdaten Datenschutzbeauftragte:r
nach Art. 37 DSGVO benannt

2. Hinweise auf Ihre Rechte als Betroffene/r:

e Recht auf Auskunft (Art. 15 DSGVO)
Sie haben das Recht, von dem Verantwortlichen eine Bestatigung dartber zu verlangen, ob
personenbezogene Daten von Ihnen verarbeitet werden; ist dies der Fall, so haben Sie ein
Recht auf Auskunft Uber diese personenbezogenen Daten. Darunter fallen:

o der Zweck der Verarbeitung,

o die Kategorien der verarbeiteten Daten,

o die Empfanger oder Kategorien von Empfangern, gegeniber denen die Daten
offengelegtwerden,

o die Dauer der Speicherung der Daten oder die Kriterien fUr die Festlegung dieser
Dauer.

e Recht auf Berichtigung (Art. 16 DSGVO),
Sie haben das Recht, von dem Verantwortlichen unverzuglich die Berichtigung Sie
betreffender unrichtiger personenbezogener Daten und ggf. die Vervollstdndigung
unvollstandiger personenbezogener Daten zu verlangen.

e Recht auf Loschung bzw. Einschrankung (Art. 18 DSGVO) der Verarbeitung

Sie haben das Recht, von dem Verantwortlichen zu verlangen, dass Sie betreffende
personenbezogene Daten unverzlglich geldscht werden, z. B. wenn die Daten fir die
verfolgten Zwecke nichtmehr benétigt werden (Recht auf Léschung). Die betroffene
Person hat das Recht, von dem Verantwortlichen die Einschrankung der Verarbeitung
zu verlangen, z. B. wenn die betroffene Person Widerspruch gegen die Verarbeitung
eingelegt hat, fur die Dauer der Prifung durch den Verantwortlichen.

10. Datenschutz Seite 7 von 10
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e Recht auf Widerspruch (Art. 21 DSGVO)
Sie haben das Recht, aus Griinden, die sich aus lhrer besonderen Situation ergeben,
jederzeit gegen die Verarbeitung Sie betreffender personenbezogener Daten Widerspruch
einzulegen. Der Verantwortliche verarbeitet die personenbezogenen Daten dann nicht mehr,
es sei denn, er kann zwingende schutzwirdige Griinde fiir die Verarbeitung nachweisen, die
die Interessen, Rechte undFreiheiten der betroffenen Person tGberwiegen, oder die
Verarbeitung dient der Geltendmachung, Ausibung oder Verteidigung von
Rechtsansprichen.

e Recht auf Widerruf (Art. 7 Abs. 3 DSGVO)
Sofern die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten auf Grundlage Ihrer Einwilligung
erfolgt, haben Sie das Recht diese Einwilligung jederzeit zu widerrufen.

e Beschwerderecht bei der Aufsichtsbehdrde (Art. 77 DSGVO),
Wenn die betroffene Person der Ansicht ist, dass die Verarbeitung der sie betreffenden
personenbezogenen Daten gegen die DSGVO verstof3t:

Datenschutzbeauftragte:r des Landes (Angabe Bundesland)
Adresse

Telefon

E-Mail

3. Umfang der Verarbeitung lhrer persoenbezogenen Daten

Ihre personenbezogenen Daten werden zu
folgendem Verarbeitungszweck erhoben:
Ermachtigungsgrundlage fur die o .g.
Datenverarbeitung/ Erforderlichkeit:

z. B. fir die Mitgliederverwaltung

Weiterleitung Ihrer Daten zum Zweck der
Bearbeitung lhres Anliegens an folgende
Empféanger:

Dazu gehdren auch
Auftragsverarbeiter:innen (z. B. Provider der
Internetseite)

Folgen einer Nichtbereitstellung der Daten:

Speicherdauer lhrer Daten bzw. Kriterien fur
die Festlegung dieser Dauer. Danach werden
diese geldscht bzw. gesperrt.

z. B. bis zum Austritt eines Mitglieds;
rechtliche Vorgaben oder selbst begriindet
Speicherdauer (Jahre/Monate)

Ich habe die Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten zur Kenntnis

genommen.

Ort, Datum
gesetzl. Vertreter:in)

Quelle: https://www.ehrenamt.marburg-biedenkopf.de/

10. Datenschutz
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Anlage 3

Einwilligungserklarung in die Verarbeitung personenbezogener Daten gemafl DSGVO

Hiermit stimme ich [Name, Vorname] der folgenden Verarbeitung meiner
personenbezogenen Daten durch [Name des Unternehmens] zu:
Kategorie und Art der Datenverarbeitung

Folgende personenbezogene Daten werden durch [Name des Unternehmens] verarbeitet:
e [Name, Vorname]
o [Adresse]
e [E-Mail-Adresse]
e [Kategorien von personenbezogenen Daten hier genau benennen.]

Die Verarbeitung der personenbezogenen Daten durch [Name des Unternehmens] umfasst:
o [Datenerhebung]
o [Datenspeicherung]
e [Alle Verarbeitungsvorgange nennen.]

Besondere Kategorien personenbezogener Daten
Folgende besondere personenbezogene Daten werden durch [Name des Unternehmens]
verarbeitet:

e [Gesundheitsdaten]
e [Kategorien von besonderen personenbezogenen Daten hier genau
benennen.]

Zweck der Datenverarbeitung
Diese Daten werden nur zu folgenden Zweck(en) verarbeitet:

e [Vertragsdurchfiihrung]
e [Newsletter-Abonnement]
e [Zwecke genau nennen.]

Datensicherheit

Diese Daten werden nur von berechtigten Personen unter Einhaltung einer angemessenen
Datensicherheit bearbeitet. Eine automatische Léschung der verarbeiteten Daten erfolgt
nach [6 Monaten].

Widerrufsrecht
Der/die Einwilligende hat das Recht, die Einwilligung jederzeit mit Wirkung fir die Zukunft
ohne Angabe von Griinden zu widerrufen. Ab Zugang der Widerrufserklarung werden die

10. Datenschutz Seite 9 von 10
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Daten unverziglich geléscht insofern keine gesetzlichen Aufbewahrungsfristen
entgegenstehen und der Widerruf wirksam ist. Die Wirksamkeit der bis zum Widerruf der
Einwilligung getatigten Datenverarbeitung bleibt unberihrt.

Der Widerruf ist an die folgende E-Mail-Adresse zu richten: [E-Mail-Adresse]

Weitere Rechte des/der Einwilligenden

Der/die Einwilligende besitzt auch das Recht der Loschung, der Sperrung, der Berichtigung
und der Ubertragbarkeit der Daten, sowie der Auskunft tiber die Datenverarbeitung. Die
Geltendmachung dieser Rechte ist an folgende E-Mail-Adresse zu richten: [E-Mail-Adresse]

Folgen der Nichtunterzeichnung

Der/die Unterzeichnende hat auf3erdem das Recht, allen oder einem der Zwecke dieser
Einwilligungserklarung nicht zuzustimmen. Daher sind nur die Zwecke anzukreuzen, denen
zugestimmt werden soll.

Die Datenverarbeitung ist flir den Zweck [der Vertragsdurchfiihrung] notwendig. Die
Nichtzustimmung schliel3t die Dienste durch [Name des Unternehmens] aus.

Die Datenverarbeitung ist flir den Zweck [des Newsletter-Abonnements] nicht notwendig. Die
Zustimmung erfolgt freiwillig. Die Nichtzustimmung schliel3t die Dienste durch [Name des
Unternehmens] nicht aus.

Freiwillige Zustimmung

Hiermit versichert der/die Unterzeichnende, der [Erhebung und Verarbeitung] der
personenbezogenen Daten durch [Name des Unternehmens] zu folgenden

Zweck(en) [Vertragsdurchfiihrung und Newsletter-Abonnement] freiwillig zuzustimmen. Eine
ordnungsgemalie Belehrung Uber das Widerrufsrecht fand statt.

Ort, Datum, Unterschrift

Quelle: https://dsgvo-vorlagen.de/muster-einwilligung-dsgvo-pdf
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